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1 Windows Workflow Services

Was ist ein Workflow?

Einfach formuliert ist ein Workflow eine ,vordefinierte Abfolge von IT-gestltzten Aktivitdten®. Ziel eines
Workflows ist es, einen Geschaftsprozess so gut wie mdglich durch ein IT-System zu unterstlitzen. Hierbei ist
ein Workflow schon ein einfacher Bestatigungsprozess, kann aber auch komplexere Ablaufe, wie zum Beispiel
Rechnungs- oder Bestellprozesse beschreiben.

Stellen Sie sich zum Beispiel einen Schokoladenhersteller vor, welcher ein neuer Schokoriegel lanciert. Wieviel
soll das neue Produkt kosten? Fir die Preisfindung ist folgender Ablauf vorgesehen:

Kalkulation durch die Rezepturabteilung
Marktabklarungen durch die Marketingabteilung
Gemeinsamer Vorschlag an die GL
Genehmigung durch GL

Um den oben beschriebenen Prozess softwaremassig zu unterstiitzen, kdnnen die Windows Workflow Services
eingesetzt werden. Diese sind Bestandteil von SharePoint Office Server 2007.

Partner/ISV
Applications

WSS Workflow Object Model

WF Runtime Engine

Workflow Model
Scheduler Rules Tracking

Base Host Providers

Transactions Persistence Motifications
Roles Tracking Messaging
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Wer erstellt Workflows?

Es gibt 3 Gruppen von Benutzern, welche mit Workflows arbeiten.

e Power User: Sie verwenden Workflows, welche bereits auf dem Server installiert sind. Es handelt sich
dabei um einfache Ablaufe.

o Site-Administratoren und Webdesigner: Sie erstellen Workflows, welche etwas komplexer sind.
Dabei verwenden Sie den SharePoint Designer 2007.

e Entwickler: Es sind sehr komplexe Ablaufe, welche mit den Windows Workflow Services abgebildet
werden. So kann ein beliebiges Computerprogramm als Arbeitsschritt in einem Ablauf gestartet und
ausgefihrt werden. Diese Programmierarbeit wird von Entwicklern vorgenommen. Ihr Arbeitswerkzeug
ist das Visual Studio 2005.

Notizen:
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2 Standard Workflows verwenden

Einige wenige Workflows werden mit SharePoint Server 2007 standardméssig ausgeliefert. Sie kénnen einfach
im Browser konfiguriert und zugeschaltet werden.

Aufgabe

Erstellen Sie eine Anklindigungsliste

Flgen Sie einen vordefinierten Workflow hinzu, z.B. Genehmigungsworkflow
Bestimmen Sie den Namen des Workflows und definieren Sie die Aufgabenliste
Testen Sie den Workflow

o~

Hinweise

Workflow hinzufiigen
Einstellungen / Einstellungen fiir Liste / Workfloweinstellungen

im > Ank

Ank

Neu Aaktionen Einstellunge

a

In dieser Ansicht der Liste i New’

Ei
0¥ Be

und Richtiinien verwalten,

Workfloweigenschaften

& Workflow hinzufigen - Windows Internet Explorer =
-~ - 1
@ &)~ [l nttps://moss.iozdctest.ch/jm/._layouts/AddWrkf.asp7List="TBETES6589" = £ | 45 | x | [ Google Scnveiz P~
- (o ] »
g dir | @ Workflow hinzufigen 5 v B - M= v [ Page v ) Tools =

Workflow Wahlen Sie eine Warkfiowvorlage aus: Beschreibung:

Wahlen Sie den Workfiow Dispositionsgenshmigung . | Leitet ein Dokument zur Genehmigung

aus, dem diese Liste Direi Status = | weiter. Genehmigende Personen kénnen

hinzugefiigt werden soll. Falls Feedback sammeln =!|  das Dokument genehmigen oder ablehnen,

die gewiinschte gung ~ | die Genehmigungsaufgabe einer anderen

Workflowvarlage nicht Person zuweisen oder aber Anderungen am

angezeigt wird, wenden Sie Dokument anfordern.

sich an den Administrator,

damit diese Workflowvorlage

Threr Websitesammlung oder

Threm Arbeitsbereich

hinzugefiigt wird.

Hame Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir diesen Workflow ein:

Geben Sie einen Mamen fiir Genehmigung

diesen Workflow ein. Mit

diesem Namen wird dieser

Workfiow fiir Benutzer dieser

Liste identifiziert,

Aufgabenliste Wahlen Sie eine Aufgabenliste aus: Beschreibung:

Wahlen Sie eine Aufgaben Aufgabenliste firr Workflow.

Aufgabenliste aus, die mit

diesem Workflow verwendet

werden soll. Sie kénnen eine

vorhandene Aufgabenliste

auswahlen oder die

Erstellung einer neuen

Aufgabernliste anfordem. N

bl . b

Done # € Internet | Protected Mode: Off #100% ~
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Workflow testen
Tragen Sie ein neues Element in lhre Ankiindigungsliste ein.
Starten Sie den Workflow manuell.

Meu =  Aktionen - Einstellungen -
B Tite Geandert

Test I vew - | 09,07.2008 21:58

Element anzeigen
2 | Element bearbeiten
3_3 Berechtigungen verwalten
< | Element laschen
() Workflows

Benachrichtigen

Im néchsten Bildschirm fordern Sie die Genehmigung eines Kollegen an.

& Workflow starten - Windoues Internet Explore s ——————

€ https://moss.iozdctest.ch/jm/_layouts/IniWrkflIP.aspx?List=b7b56553-993 ~ % |"'?| X | ‘ Google Schwet

CION

o+l

fo v B v ® v |dPagev i Tools v

w o | & Workflow starten | |

1 Jm -
jm Websiteaktionen -
jm > Ank > Test > Workflows > Workflow starten
" - n .
Genehmigung" starten: Test
Genehmigung anfordern
Geben Sie die Namen der Personen, die diezes Dokument genshmigen misgen, in die Zeile Genehmigende Personen ein, um =
eine Genehmigung fiir dieses Dokument anzufordern, Jeder Person wird eine Aufgabe zugewiesen, um Ihr Dokument zu B
genehmigen. Sie erhalten eine E-Mail, wenn die Anforderung gesendet wird und alle ihre Aufgaben abgeschlossen haben.
Fiigen Sie die Mamen der genehmigenden Personen in der Reihenfalge hinzu, in der die Aufgaben zugewiesen werden sollen:
[ BLJ Genehmigende Personen... ] H |
™ weisen sie jeder eingegebenen Gruppe eine einzelne Aufgabe zu (erweitern Sie keine Gruppen).
Geben Sie eine Nachricht ein, die in die Anforderung eingeschlossen werden soll:
Fallig am
Wenn ein Félligkeitsdatum angegeben ist und E-Mail auf dem Server aktiviert ist, erhalten genehmigende Personen an diesem
Datum eine Erinnerung, falls ihre Aufgabe nicht fertig gestellt ist. il
Done [ €D Internet | Protected Mode: OFf H100% ~
=
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3 SharePoint Designer 2007

Microsoft Office SharePoint Designer 2007 ist das Nachfolgeprodukt von FrontPage. Allerdings wurde es
komplett Uberarbeitet und ist wesentlich leistungsfahiger.

Mit dem SharePoint Designer 2007 lassen sich etliche Anpassungen an der SharePoint-Site vornehmen. Hier
einige Beispiele:

e Anpassen des grafischen Erscheinungsbildes

e Verschieben von Webparts

e Erstellen eigener Internetseiten

¢ Konfiguration von Workflows

@ https://moss.iozdctest.ch/default.aspx - Microsoft Office SharePoint Designer ra— E@g
File Edit View Inset Format Tools Table 5Site DataView TaskPanes Window Help Type a question for help -
N-E-HRB - |.;r-Jan;. v”lDEfauIt Font) v”l_Defau\t Size) v| ) .u-.|B 7 U|=E==|ECEH-P-A-|EOE
Folder List 8 x (4] Web Site || default.aspx b33
FolderList (Navigation ® [«] [<body =] [<form>] [<TaBLE.ms-main>] <td.ms-globalTitl... >| [<table 5] <asp:Content: D]

. htips://moss.iozdctest.ch - T catalogsjmast JdeFatmaste
— catalogs/masterpage//defau
(a8 001 = g pag
Gl bi 31 </script> T
il = 32 </asp:Content>
m 33 <asp:Content ContentPlaceHolderId="PlaceHolderSearchfrea™ runat="serwver"> |_|
[ 5 | 8 34 €SharePoint:DelegateControl runat="server" m
[88 u as Controlld="3SmallSearchInputBox"™/>
m 36 </asp:Content>
17 #zornslantant CanteantDlaralalAesrTA-"D] sralal AarTaftloti ana™ runar—"Toarear™ ~ S
[ w10 < . ] b
(88 u11
@ u12 Teamwebsite Willkommen, Josua Miller ~ | Meine Website | Meine Hyperlinks - e
_ = PlaceHolderSearchArea (Custom)!
[ w13 ﬁﬁ Teamwebsite Diese Website: Teamwebsite = | o>
14 - T U T E
IS u | Teamwebsite | Bl Websiteaktionen ~
(8 ui5
[ w2 - -
4| m 3 =
Tag Properties O x
Tag Properties “(CSS Properties E 1 L PN
— Alle Websiteinhalte =& E‘"
%l || einblenden iLeft Right
<asp:Content:> Click to insert a Web Part Click to insert 3 Web Part —
= Behavior
ContentPlaceHold. .. PlaceHolderSearchirea
R Dokumente
Misc
jin] Listen
Diskussionen
Websites
=yl
=2
= u3
" ud i
[Design Bspit Ecode ¢ | [ |
2 Visual Aids: On  Style Application: Aute 379KE Quirks 777x403 IE6 (5521
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Aufgabe

Starten Sie den SharePoint Designer 2007

Offnen Sie eine SharePoint Site, z.B. https://moss.iozdctest.ch
Erstellen Sie eine neue Website

Erfassen Sie den Inhalt

Speichern Sie lhre Webseite unter einem neuen Namen
Kontrollieren Sie Ihr Ergebnis

2

Hinweise

SharePoint Site 6ffnen
Men File / Open Site / Site Name ,https://moss.iozdctest.ch*

Neue Website erstellen
Mend File / New.../ Page... / HTML

Mew

Page | web Site | SharePoint Content |

———TE
|E] aspx

ASP.NET Af css
j Master Page

Inhalt erfassen

Es} Das ist ein Test mit HTML (https://moss.iozdctest.ch/s)/001.htm) - Microsoft Office SharePoint Designer

File Edit View Inset Format Tools Table Site DataView TaskPanes Window Help
B v,__",?vH 1,}9v Paragraph « (Default Font) « (Default Size) - | ) - B I O ¢

Tag Properties B X ||[G web Site |[Untitled_Lhtm " 001.htm
Tag Properties\‘\gss Properties x E| <p=
2 )| :

<p> 10 <body>

=l Attributes i 12 ¢p>Das ist ein Test mit HTMLE/p>
= align 13
i dlass 14 </body>
& dir ] m
e id
=il lang [e] . . L
& ste Dais ist ein Test mit HT,\u’]l|
i title
i xml:lang
=l Events
+ ondick
# ondbldidk

m

Folder List 3. 10 x
Folder List {Navigation X

I S

Pfadangaben

Menu Configuration / Settings
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Webseite speichern
Menu File / Save as.../ name.htm

Ergebnis kontrollieren
Offnen Sie in Inrem Browser die URL, z.B. https://moss.iozdctest.ch/name.htm

& Das ist ein Test mit HTML - Windows Internet Explorer @Eli_hj
@L} * |.€;. https://moss.i - % |“'f| X | | Google Schweiz
i = | o= 3
W & (33|~ @0 x \Wsuch.| | @B -
Das ist ein Test mit HTML
# € Internet | Protected Mode: Off +100%
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4 Workflow planen

Nehmen Sie sich als erstes die Zeit, zu tiberlegen, was Ihr Workflow Gberhaupt tun soll. In der Praxis hat es
sich bewahrt, zu Beginn eine Zeichnung lhres Ablaufs anzufertigen. Hier ein Beispiel:

Genehmigende
Personen durch
[ E
benachrichtigen

Eine Benach- Eine Benach-

richtigungs-E-Mail richtigungs-E-Mail
an den Autoren an den Autoran
des Dokuments des Dokuments
senden senden

Das Vorgehen, um einen Workflow mit SharePoint Designer 2007 abzubilden, kann in diese Schritte eingeteilt
werden:

Workflow erstellen

Anfangsparameter definieren

Definition der Bedingungen und Aktivitaten
Workflow Template erstellen und veréffentlichen

i
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5 Workflow erstellen

Aufgabe
1. Erstellen Sie in Ihrem Web eine Dokumtenbibliothek.
2. Offnen Sie im SharePoint Designer die Site, in welcher Sie einen Workflow erstellen méchten.
3. Starten Sie den Workflow Designer Assistent.
4. Geben Sie dem Workflow einen Namen und bestimmen Sie die SharePoint Liste, welche den Workflow

erhalten soll. Definieren Sie ebenfalls, wann der Workflow gestartet werden soll.
Definieren Sie nun, was der Workflow tun soll, z.B. eine E-Mail versenden.
6. Testen Sie den soeben erstellten Workflow.

o

Hinweise

Dokumentbibliothek erstellen
Websiteaktionen / Erstellen / Dokumentenbiliothek

{= Neu - Windows Internet Explorer

—
@.\ o v | https:{fmoss.iozdctest, chfimf_layouts/new. aspx?Featureld={00bfea?1-e717-4e80-aa1 7-d0c % % 3| K Felbs
il = L) ] 3
W | @neu [ f2 - B é=h - |hpage v () Todks -
Mame und Beschreibung A
Mame:

Geben Sie einen neuen Namen ein, der innerhalb der
gesamten Website in Uberschriften und Hyperlinks Arbeitsunterlagen|
erscheinen soll, Geben Sie einen beschreibenden Text ein,

der Websitebesucher beim Verwenden van

‘Dokumentbibliothek’ unterstiitzt, Beschreibung:
Navigation
Geben Sie an, ob in der Schnellstartieiste ein Hyperlink zu . 'Dokumentbibliothek’ in der Schnellstartleiste anzeigen?

‘Dokumentbibliothek’ angezeigt wird. @ 3 O Nei
a \ein

Dokument-Versionsverlauf _ _ o o ,
Jedes Mal neue Version erstellen, wenn eine Datei in ‘Dokumenthibliothek

Geben Sie an, ob immer eine neue Version erstellt wird, bearbeitet wird?
wenn eine Datei in 'Dokumentbibliothek’ erstellt oder o @ Nei
bearbeitet wird, Erfahren Sie mehr iber Versionen, Ja Mein

Dokumentvorlage

Eitte wahlen Sie eine Dokumentvorlage aus, um den Dokumentvoriage:

Standard fir alle in dieser Dokumentbibliothek neu erstellten Microsoft Office Word 97-2003-Dokument “
Diateien zu bestimmen.

Erstellen I [ Abbrechen

Cone ED @ Internet H100% -

Workflows, welche mit dem SharePoint Designer erstellt werden, miissen an eine Liste ,gehangt* werden.
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Workflow Assistent starten
Menu File / New... / Workflow

Workflow Designer - Workflow 1

Define your new workflow ) /.

Choose the type of workflow and the conditions under which this new workflow should run,

Allow this workflow to be manually started from an item
[J automatically start this workflow when a new item is created workflow will be run for Ttems in

[J automatically start this workflow whenever an item is changed the attached List.

Cligk here for more help. ..

a2

Give a name to this workflow: !’_ Help

Workflow 1 » The workflow name given here wil
be used to identify the workflow to

What SharePoint list should this workflow be attached to? end users.

Arbeitsunterlagen A « By attaching this workflow to a

List, it makes it possible to initiate
salect workflow start options for items in Arbeitsunterlagen: the warkflow for Ttems in that List.

» The start options reflect when the

[Ched('n’u'cnrkﬂowl [ Initiation. .. ] [ Variables. .. Mext = ] [ Finish

Hinweis

Mit der Schaltflache “Initation” kdnnen Sie Anfangsparameter definieren bzw. abfragen. Damit kdnnen Sie den
weiteren Verlauf lhres Workflows steuern.
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Action definieren
Actions / E-Mail senden

Workflow Designer - Workflow 1 u_J@ X
Step Name: |Step 1 Workflow Steps
Specify details for 'Step 1' Step 1

Add workflow step

Choose the conditions and actions that define this step of the workflow,

E-Mail senden

e

Daten von einem Benutzer sammeln
Fir Dauer anhalten

Element einchecken

Listenelernent aktualisieren
Dynamische Zeichenfolge erstellen
Workflowvariable festlegen
Weorkflow beenden

Bis Datum anhalten

Berechnung ausfihren

Mere Actions...

Cl'_leckWurkﬂuw] [ Initiation. .. ] [ Variables. ..

Workflow testen
Workflow aus dem Menu der Dokumentenbibliothek wahlen

& Arbeitsunterlagen - Windows Internet Explorer

-y
| https://moss.iozdctest.ch/jm/Arbeitsunterlagen/Forms/Allltems.aspx - % | 5 | X | | Google Schweiz

S

'?{3 ake I@Arbeitsunterlagen | |

5 * B + = v |5k Page v {F Tools =

g im Diese Liste: Arbeitsunterlagen

jm > Arbeitsunterlagen

|
JEE Arbeitsunterlagen

] Papierkorb g Auschecken
&  Workflows
Benachrichtigen

Teamwebsite > jm Willkommen, Josua Miller ~ | Meine Website | Meine Hyperlinks +

Alle Websiteinhalte Meu v Hochladen ~  Aktionen =~ | Einstellungen - Ansicht: | Alle Dokumente
einblenden
Tyr Name Geal Geandert von Workflow 1 Feedbadk sammeln
Dokumente vp hack s
= Arbeitsunterlagen 1 | 7-2008 IrEu - | 09.07.2008 20:28 Josua Miiller Abgeschlossen Abgeschlossen
= 001 Eigenschaften anz@leu
Listen _j Eigenschaften bearbeiten
Diskussionen 3_3 Berechtigungen verwalten
Websites X | Léschen
Benutzer und Grup, Senden an 2

@
o)

jm Websiteaktionen ~

-

o

Daone EB. @ Internet | Protected Mode: Off
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Ubung

Erstellen Sie im SharePoint Designer einen Workflow, welcher folgende Aufgabe erfilllt.

1. Prifen, ob das hochgeladene Dokument ein PDF Dokument ist.
2. Wenn ja, lassen Sie sich per Mail benachrichtigen.
3. Wenn nein, soll das Dokument gleich wieder geloscht werden.
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