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1 Einfiihrung
1.1 Was ist Nintex?

Nintex ist ein fiihrender, globaler Hersteller innovativer Software - Produkte zur Erweiterung von Microsoft
SharePoint -Technologie Mit leidenschaftlichem Engagement fiir Innovation und Benutzerfreundlichkeit ko n-
zentriert sich das Unternehmen auf die Herstellung von Software, die Briicken zwisch en heute erhaltlichen
Microsoft -Produkten und der von Kunden verlangten Funktionalitat schlagt. Als Microsoft Gold Partner or i-
entiert Nintex sich strategisch und architektonisch an Microsoft, um ein harmonisches Zusammenspiel von

Nintex - und Microsoft -Produkten zu gewéhrleisten - heute und in Zukunft.

Quelle: http://www.pinpoint.microsoft.com

1.2 Wasiist ein Workflow (Arbeitsfluss) ?

Aufgabe:
1 Was bedeutet f¢r Sie der Begriff AWorkfl owid?

1 Inwelchem Zusammenhang haben Sie bereits von Workflows gehort?

1 Eine Abfolge von vordefinierten Aktivitaten.
1 Unterstutzung von Prozessen
o Ziel des Workflows ist die Vernetzung von einzelnen Arbeitsschritten, welche schnel les, ge-
zieltes und effizientes Arbei  ten ermdglichen.
1 Protokollierung

Send e-mail to notify
FEVIEWEer

Approve Reject

Move document to
Approved
document library

Send e-mail to notify
document author

Send e-mail to notify
entire team
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1.3 Arten von Workflows

Folgende Ubersicht zeigt, welche Standard -Méglichkeiten Microsoft im Bereich Workflows bietet.
1  Standardworkflows von SharePoint
1 MS SharePoint Designer Workflows
1  MS Visual Studio Workflows

1.4  Waskann Nintex Workflow 19

Wie Sie im vorherigen Kapitel gesehen haben, bietet Microsoft auch Mégl ichkeiten Workflows zu realisi e-
ren. Die Frage ist also: Wieso Nintex?

Bei Nintex Workflow, einem Produkt der Firma Nintex handelt es sich um einen grafischen Editor z urEr-
ste llung von Workflows fiir SharePoint. Die Vorteile von Nintex liegen vor allem in der einfachen Bedi e-
nung. Es ist moglich, ohne jegliche Programmierkenntnisse komplexe Workflows zu erstellen. Die grafische

Ansicht der Workflows  hilft die oft abstrakt en Ablaufe zu verstehen und umzusetzen.

1.5 Versionen von Nintex

Nintex hat ein dreistufiges Lizenzmodell:

Workflow Funktionen bzw. Einschrankungen

1. Workgroup Edition Limitiert auf 5 Sites

2. Standard Edition Unlimitiert

3. Enterprise Edition Erweiterte Funktionen:
1 Reporting

1 Erweiterte Webparts

1  Mehr Integrationsmdglichkeiten
(BDC, Excel Services)

1  ActiveDirectory Anbindung

Die Workgroup  Edition lasst das Websitenfeature nur auf 5 Seiten aktivieren. Dies heisst aber nicht,

dass diese Version in ihren Funktionalitaten eingeschréankt ist. Nein, b ereits mit der Nintex Workgroup Ed  i-
tion kann man alle Funktionen von Nintex nutzen und sehr umfangreiche Workflows erzeugen.

Sobald man auf mehr als 5 Websiten Nintex einsetzen méchte, empfiehlt sich die  Standard Edition

Die Enterprise Edition ist fur erweiterte Workflows gedacht. Beispielsweise die Erfassung von ActiveD i-
rectory Benutzer mittels Workflow oder die Abfrage eines CRMs.

Notizen:

'I'n diesem Dokument ANintexfA genannt.
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2 Workflow Designer

2.1 Einen Workflow erstellen

Um mit Nintex einen Workflow fiir SharePoint zu erstellen, kdnnen Sie in lhrer Liste, Dokumentenbibli o-

thek usw. uWorklowSdtings A fi a (Cfeatefa Workflow with Nintex Workflow i klicken:
Folgende Darstellungen zeigen, wo die Schaltflach e bei den verschiedenen SharePoint Elementen zu finden

ist:

Listen:

Libraries

Shared Document ts
Bibliotheken:

Libraries

Calendar
Kalender

- szL - 7 Create View  Current View: F-— T R Eportte — : (%) Workflow Settings |«

“‘M‘ i ‘{5 [ Modify View « | Calendar - ] & & 053 (& Open with Access A ﬁ @ Workflow Settings

Day ‘Week |Month| Expand Collapse Calendars E-maila Alert RSS Connect to Edit Form Web List Add a Workflow

Al All Overtay [} Create Column Link  Me. Feed Outlook List Parts~  Settings
Scope Expand Manage Views Share & Track. Connect & Export Customize List Create a Workflow in SharePoint Designer

‘< 2011 » Februar 2011 Create a Reusable Workflow in SharePoint Designer

Jan Feb Mrz £ @) Februar —eeeeeeB | Creste 3 Workflow in Nintex Workflow

*"J‘:" :‘j; ;:g . Montag . Dienstag . Mittwoch : Donnerstag Hanage Woritions win Nmteanrkﬂn

Okt Nov Dez
Fazit:
Die Schaltfl2ache AWorkfl ow Settingsi, zum Erstellen eines
Hauptregister, welches die Aufschrift des SharePoint Elements (Bsp. Kalender, Liste, Bibliothek usw.) tragt
zu finden.
Nachdem Sie eine der oben dargestellten Schaltflachen angeklickt haben, 6ffnet sich der Workflow Desi g-
ner.
Fur die aktuelle Ubung ist es nicht relevant ob Sie einen Workflow fur eine Liste, Bibliothek oder fiir einen

Kalender erstellen. Es geht lediglich darum, einen Uberblick der Nintex Funktionen zu erhalten.
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2.2 Basisfunktionen und Aufbau
Der Aufbau von Nintex ist sehr simpel und logisch gestaltet. Sie haben bereits das SharePoint Ribbon ke n-
nengelernt, welches bei Listen, Bibliotheken oder beim Bearbeiten von Seiten angezeigt wird. Nintex ve r-

fugt ebenfalls Uber ein Ribbon. (Siehe Punkt 1 in der Abbildung)

Der Workflow Designer besteht im Wesentlichen aus zwei Teilen:
1 Wor kflow Actions (Workflow Aktionen)
1  Workflow Design Bereich

Die Basisfunktionen von Nintex sind die einzelnen Elemente eines Workflows.
Beispielsweise:

1 Versendung von E -Mails

1  Anpassung von Listenelemente

1  Generierung von Aufgaben

Bei all diesen Beispielen  handelt es sichum  die Workflow Aktionen . Dies sind also jene Elemente, welche
die Grundlage fiir einen Workflow bilden. (Siehe Punkt 2 in der Abbildung)

Punkt 3 in der Grafik zeigt den Workflow an. Daher: Sie kénnen Workflow Aktionen via Drag und Drop ein-
fugen und bearbeiten:

Mintex Waorkflow 2010

ot 1Y - [l Db [oh -2 "y =,
= @ @ T @ s } -} —Lr H
H & = BE Res & &« Q9 O
Save Publish MNew Open Close Print Import Export  Workflow Settings ZoIom Zgo;n 100% Help

- - - - n u

File Import/Export Settings View Help

: g 3
Send Seta ﬂ
notification condition
-
- Send notification | -
Aszign Flexi
task | @ ]

Commonly used

Integration
Libraries and lists
Logic and flow
Operations
Provisioning

User interaction

Drap and Drop it T no code required
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2.3 Workflow Optionen anpassen
Die Grundeinstellungen des Workflows wie
T Titel
i Start -Optionen
o Wann soll ein Workflow starten?
o0 Soll ein Workflow automatisch starten?

kénnen in den Workflow

Site Adtions -

[ 5] Browse Nintex Workflow 2010

9™ N = R Ak oS @)
= L YL b Gul (N e Y
Save Publish  Mew Open  Close Print Import Export |Workflow Settings] Zoom
- - - In
File Import/Export
Konfiguration

Workflow Settings

Workflow Settings

HEB % & @

Save Cancel Variables Assacation  Help
Columns

Commit Settings Help

Title and description

Title ————® Ecnachrichtigung Kursverwaltung

Workflow options
Start manually

—

Require manage list rights

View
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Einstellungen konfiguriert werden:

<3 @

Zoom _10_0%
Out

Help

Help
Beschreibung

Die Konfiguration der Workflow Einstellungen sind
je nach Anwendungsfall unterschiedlich.

Als Beispiel nehmen wir eine Kursverwaltung.

Hier macht es Sinn, folgenden Titel zu vergeben:
ABenachrichtigung Kursverwa
im Bild)

Jedes Mal, wenn sich ein Benutzer fiir den Kurs

anmeldet, soll der Workflow gestartet werden. Aus
diesem Grund wird Staetmandaa kle n
lyi entfernt (siehe Punkt 2

Start when items are created — . . ) )
— — . - Da Sie benachric htigt werden sollen, wenn ein B e-
Start when items are modifie i . ) .
i s valdation - nutzer sich anmeldet, muss die Option bei Punkt 3
Erolewrion ot o e ) AStart when items are created i a wéshAeg
Menu item label SetZt Sel n
Menu item image url
Menu tem position Eine Erkl2rung zu Punkt 4 A
Enable custom history messages - columniAda finden Sie im n2chs
Create workflow status column — G}
Expected workflow duration Click here to configure
2.3.1 Create workflow status column
Diese Option sollte man wéahrend der Konfiguration und dem Testing des Workflows auf jeden Fall aktivi e-
ren. Sie zeigt lhnen néamlich direkt bei der Ansicht der Liste oder Bibliothek, ob der Workflow abgeschlo s-
sen, fehlerhaft oder noch im Gange ist:
Site Ations ~ @ Browse
Version History
J 3% Item Permissions é - /
New Mew View Edit Attach Alert Workflows Approve/Reject Ilike Tagsé&
Item »  Folder Item Item X Delete Item File Me« It Motes
New Manage Actions  Share & Track Workflows Tags and Notes
Libraries [ @ name Benachrichtigung Kursverwaltung
Site Pages Meier Anna & wew Completed
Shared Documents Huber Bius e Completed
= Test 22 Hmw ~ Completed
Lists
test 3 mmew Completed
Calendar
Tasks Meier Sandra mwew In Progress
Fazit: 4 Workflows sind bereits abgeschlossen, ein Workflow ist noch am Laufen.
Nintex 2010 Schulungsunterlagen © 10Z AG Seite 7/28
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2.4 Speichern des Workflows

-

Die wichtigste Funktion i n Npeiohera x siesidtelethengar! Schal t f |l 2che
Denn wenn Sie einen Workflow, welche Sie erstellt haben nicht speichern und auf einen anderen Teil der
Website navigieren, ist dieser Workflow verloren.

Also, wenn Sie einen neuen Workflow erstellen, denken Sie immer daran, diesen auch zu speichern.

Sprich wort von Nintex:
AThe Save option ist your best friendh#f

2.5 Einen Workflow veréffentlichen

Nachdem Sie einen Workflow gespeichert haben, bedeutet das nicht, dass dieser nun verwendet wird. Er
wurde lediglich gesichert.
Um einen Workflow in Liste, Bibliotheken usw. zu verwenden, miissen Sie diesen zuerst vertf fentlichen.

Commonly used
Integration
Librarias and ksts
Lagic and flow
Operations
Provisioning

User interaction a»

2 Auch unpublished genannt (wenn die Workflows zwar gespeichert, jedoch nicht veréffentlicht wurden.
3 Auch published genannt , also zur Verwendung verbffentlicht.
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2.6 Workflow Gallery

Ob ein Workflow nur gespeichert oder bereits veréffentlicht wurde, das lasst sich schnell Gberpriifen.

Dazu muss man lediglich die Workflow Gallery der Liste oder Bibliothek welche kontrolliert werden soll &f f-
nen.DieWork f 1l ow Gall ery | 2sst sich °ffnen, i nd e WorkfiavrSettings Stiar e Poi
a u fMarfage Workflows with Nintex Workflow i klickt

List Tools

®B Show Task Pane [ Modity View - Current View: '~ = T—Sescuiatin o [T Form Web Parts - B | &
) L 2 g L — 3 al
) 2] Show Totals )l create Column  Antems - | & ') =2 HE (@] open with Access 'P@ Edit List - —uﬁ‘
Standard Datasheet  Hew
View | View  Row

Create Emaila Alet RS Syncto SharePoint Connect to Exportto Customize Ut List  Workilow
RefreshData | View [ Navigate Up Current Page lik® Me+ Feed  Workipace  Outiook  Bwcel (7] Open Schedule Fom 2] New Quick step  Setfings Permissions Settings +
View Format Datshest Manage views Share & Track Connect & Export Customize List Settings | Workflow Settings L
Libraries [ g name Senachrichtiung Kursvernaltung Add 3 Workflow
Site Pages Meier Ann Completed Create a Workflow in SharePoin Designer
Shared Documents Create a Reusable Workflow in SharePoint Designer
Huber Fius Completed
Create a Workflow in Nintex Workilow
Test 22 Completed
Lists © omplets > \ianage Warkflows with Nintex Warkflow
test 3 Complated
Calendar Manage Workflows with Nintex Workflow
. test 33 nintex In Progress

Das n2chste Fenster zeigt alle Workflows dieser Listekan gr u|
flows:

Site Actions ~ Browse

Schulung Nintex » Kursanmeldung 02. Marz 2011 » Workflow Gallery
Use this page to edit workflows for this list

Zentrum AG

Schulung Nintex Search this site. 2 (7]
Libraries
Site Pages = Create
Shared Documents

Published Workflows
Lists

Name Modified By modified version  Parent Delete
Calendar
T Benachrichtigung Kursverwaltung CHA-Admin 17.02.2011 16:26 5.0 Kursanmeldung 02. Marz 2011 x

03. Marz
2011 Unpublished Workflows
Kursanmeldung 02. Marz [ Name Modified By Modified Version Parent Delete
2011
Helpdesk Werkflow CHA-Admin 21.02.2011 10:43 01 Kursanmeldung 02. Marz 2011 x

Discussions

Team Discussion

@ Reaycle Bin

3 AUl site Content

Doch wozu diese beiden Workflow Status?

1 Nehmen wir an, Sie wollen lhren bestehenden Workflow abéndern. Doch wihrend der Anderung S-
phase, muss der alte Workflow noch zur Verfligung stehen. Dann bietet sich an, den neuen Wor k-
flow abzubilden jedoch noch nicht zu veroffentliche  n.

 Dieser Screenshot beinhaltet

o Einen ver©°ffentlichten Workflow ABenachrichtigu

ng Kul
o Einen gespeicherten, nicht ver©°ffentlichten Workf

|l ow
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3.1 E- Mail Workflow
3.1.1  Aufgabe
1. Melden Sie sich auf lhrer Teamseite an
2. Erstellen Sie eine neue, benutzerdefinierte Liste, welche
nennt.
3. Benennen Sie die Spalte ATitleAdA um zu Namen.
4. Erstellen Sie einen neuen Workflow
5. Fugen Sie dem Workflow die Workflow -Act i on ASend miozu.i fi cati onif
6. Konfigurieren Sie die ASend notificationi.
Hinweise
Benutzerdefinierte Liste erstellen: Site Actions A Mor e optA GustenélList
Spalte umbenennen: Liste 6ffnen A List Settings A Spalte anwahlen und umbenennen
Die Spalte Title ist eine Standardspalte, wir benennen diese um, weil wir in dieser Spalte die Namen der
Kursteilnehmer festhalten mdchten.
Nintex Workflow erstellen:
Klicken Sie im SharePoint Ribbon auf die Registerkarte Alist Aiund w?2hl en SWoeflow n tSettmgsAii di e Op|lli on

ACreate a Workflow in Nintex Workflow fi

CHA-Admin ~

Site Actions ~ @

-

riflow

List st ™ Wor
Settings Permissions Settings »

workflow Settings

ﬁ Show Task Pane [P Modify View . Current View: L 3 5 Create Visio Diagram T [5Formweb parts - il
i [ a ¢ B S - o
J 2] Show Totals ' [l Create Column  AllTtems - - —= = (&] Open with Access - T <
Standard Datasheet  New Create Emaila Alet RSS  Syncto SharePoint Connedtto Exportto Cugtomize 5

View | View  Row Refresh Data View 3] Navigate Up Current Page Link "~ Me. Feed Warkspace  Outlook cel Open Schedule Form ™ ] New Quick Step

View Format Datasheet Manage Views Share & Track Connect & Export Customize List

Libraries O @ Name
Site Pages ist. To add a new item, click New

There are no items to show in this view of the Kursanmeldung 02

Shared Documents

Lists

Kl i c

& Add new item

ken Sie dann auf ACreatef:

Wor kflow Action ASend notif

Via Drag

and Drop einfuigen.

cat

i onn

unter AUser

Add a Workflowr

Create a Workflow in SharePoint Designer

Create a Reusable Workflow in SharePoint Designer
Create a Workflow in Nintex Workflow

Manage Workflows with Nintex Waorkflow

integration

ASend Notificationid ist zu finden
= Konfiguration fiSend

not

fl
ificationo
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3.1.2 LOésung

Aufgabe 2 : Liste erstellt

D
) OZ Schulung Nintex » Kursanmeldung 02. Marz 2011 » All Ttems ~

Informations
Organisations

Zentrum AG
Schulung Nintex

Libraries
Site Pages
Shared Documents

Lists
Calendar
Tasks

Kursanmeldung 03.
Marz 2011

Kursanmeldung 02.
Marz 2011

Discussions

Team Discussion

@ Recycle Bin
[0 All Site Content

[ g Title

‘There are no items to show in this view of the *Kursanmeldung 02. Marz 201" ist. To add a new item, click New’

& Add new item

Aufgabe 3: Spalte umbenannt

®
) OZ Schulung Nintex » Kursanmeldung 02. Marz 2011 » All Trems -

Informations
Organisations

Zentrum AG
Schulung Nintex

Libraries
Site Pages

Shared Documents

Lists
Calendar
Tasks

Kursanmeldung 03.
Marz 2011

Kursanmeldung 02.
Marz 2011

Discussions

Team Discussion

& Recydle Bin
[2) All Site Content

[ @ | Name

There are no items to show In this view of the "Kursanmeldung 02. Marz 201" list. To add a new item, click "New

& Add new item

Aufgabe 4 : Workflow erstellt und Aufgabe 5: Workflow Action hinzugefiigt:

Send notification | -

r!

Aufgabeebd ASBtificationfA konfiguri

eren
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Search this site... p (7]

Search this site... » (2]

Nintex 2010 Schulungsunterlagen © 10Z AG

Seite 11/28



St. Georg-Strasse 2a
CH-6210 Sursee

Tel. 10Z AG: 041 925 84 08
Tel. 10Z DC AG: 041 925 84 00
Telefax: 041 925 84 01
info@ioz.ch, www.ioz.ch

3.1.3 Testen E-Mail Workflow

Oft tauchen Fragen im Bereich Testing eines Workflows auf. Um sicher zu gehen, dass ein Workflow wie
gewlinscht funktioniert, kdnnen Sie diesen mit verschiedenen Anwendungsfallen testen.
In unserem Beispiel miissen wir einen neuen Eintrag in der Liste erstellen sowie die E - Mails kontrollieren.

1. Eintrag in der Liste:

&
OZ Schulung Nintex » Kursanmeldung 02. Marz 2011 » All Items

Infgrmations
Organisations
Zentrum AG

Schulung Mintex

Libraries Fl & Name Benachrichtigung Kursverwaltung
Site Pages Meier &nna Completed
Shared Documents Huber Pius Completed
Test 22 Completed
Lists
test 3 Completed
Calendar

Tasks &k Add new item ‘—

Kursanmeldung 02. Marz 2011 - New Item

Name * ‘Anten Hubad
[ Save ] { Cancel ]
2. E-Mails Gberprifen
- ™
=i b VE Approval Required [£BBBOQQ#] - Nachricht (HTML) <> BN
Machricht o @
i Antworten 23 erledigt B3 - (s ungelesen markieren & [ 5]

. (8 Allen antworten (33 An Vorgesetzte(n) | - Ll W] BE ategorisieren - A

&~ Loschen | [ _ | Verschieben Bearbeiten  Zoom
(3 Weiterleiten 54 Team-E-Mail s - - ¥ Nachverfolgung ~ -

Laschen Antwarten QuickSteps | Verschieben Kategarien ] Zoom
Von: support@iozde.ch Gesendet: Mi 23.02.2011 08:53
An: Haefely Claudia
cc
Betreff:  Approval Required #BEEOQQ#]

i)

The following item requires your approval P

Anton Huber

Click here to add your comments.

Click here to view the workflow status

-

Sie sehen also, Sie haben eine E -Mail erhalten. Also funktioniert der Workflow.
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3.2 Workflow starten

3.21 Manuell starten

Um einen Workflow manuel zu starten, sind folgende Konfigurationen bei den Workflow -Settings erforde r-

lich:

Workflow Settings bx]

Workflow Settings

[¢% [~
HB % & < @
Save Cancel Variables Association EditStart  Help
Columns Form =

Commit Settings Help
-
WorkTlow options
Start manually |
Require manage list rights =
Start when items are created No ﬂ il
Start when items are medified No ﬂ
Publish without validation [l
Enable workflow to start from the
item menu
Menu item label Workflow E-Mail Benachrichtigung
Menu item image url _layouts/NintexWorkflow/Images/StartWorkflowECE.png =
Menu item position 0
Enakble custom history messages
Create workflow status column
Expected workflow duration Click here to configure
Task list [Workflow Tasks ] 1
Form type | Default El .

Ansicht im SharePoint.

Mittels Klick aMai AWBe k& ¢ lo mwivin Her Wagktlow ge$tartet:

Intranet > Schulung Nintex > Kursanmeldung 03. Marz 2011

[F] Name E-Mail BEenachrichtigung
Meier Pirmin Cempleted
steffen Hans Completed
Huber Pius Completed
| ] Meier Hansruedi ‘v Completed

& Add it %2 Workflow E-Mail Benachrichtigung ”
new item

View Item
[ Edititem

Cempliance Details
Workflows

View Workflow History
Schedule Workflows
Alert Me

B

Manage Permissions

Xa

Delete ltem
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3.2.2  Automatisch starten
Diese Option wird in der Schulung noch besprochen.

3.3 Workflow l6schen

Offnen Sie die  Workflow Galerie indem Sie in den Workflow Settings folgende Schalt
—m
D

[ Modify View . Current View: - 1 Create Visio Diagram 77 Form Web Parts . p
@B s ) s $ ¢
1l Create Column | 4l items - —a =[] Open with Access ] Edit List
Create Emaila Alert  ESS  SynctoSharePoint Co Export to Customize List List | Workflow
Refresh Data. View [ Navigate Up Current Page Link Feed Workspace cel Open Schedulz Form ew Quick Step  Settings Permissions Sectings -
Datasheet Manage Views Share & Track ct & Export Customize List Sertings | workflow Settings
Intranet> Schulung Nintex > Kursanmeldung 03. Marz 20 Add @ Workflow
Create a Workflow in SharcPoint Designer
B Name E-Mail Benachrichtigung Create a Reusable Workflow in SharePoint Designer
Meier Pirmin Completed Create a Workflow in Nintex Workfllow
Steffen Hans Completed = Manage Workilows with Nintex Workfiow
Huber Pius Completed Manage Workflows with Nint: iflow
. Meier Hansruedi Completed
Intranet > Schulung Mintex
Kursanmeldung 02. Marz 2011
»
Workflow Gallery
= Create
Published Workflows
Name Modified By Modified Version Parent Delete
Benachrichtigung Kursverwaltung CHA-Admin 7.02.2011 16:26 5.0 Kursanmeldung 02. Marz 20 bs
Unpublished Workflows
Name Modified By Modified Version Parent Delete
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3.4  Workflow  History

3.4.1  Erfolgreich abgeschlossene Workflows

Die Workflow History zeigt lhnen. In welchem Status sich ein Workflow befindet:

Schulung Nintex |

Librasies

Discussions

Sie sehen hier, dass dieser Workflow erfol

Vi workfioms tha are rumming o

[y —

Completea womtiows

Recycie Bin

Beaachrichtigusg kursverwatiung

£ Mail Benachrichtigung

greich abgeschlossen wurde:

3.4.2 Fehlerhafte Workflows

Ein Klick auf diesen Workflow zeigt, dass sich ein Fehler eingeschlichen hat:
=]

Projektliste

intem

Neue Projektseite Workflow

Completed
Completed
Completed

Completed

Canceled

Completed

In Progress

[ Proi i i Link Proj
7878 Projektplanung Roland Marti
Fischer AG
EE] Intranet Haefely Hans Miller
AG
8787 Steiner AG hetp//8787 Walter Meier
2222 Meier Antong AG hetps://cha-
5ps2010.ioztest.chy/Sehulung
FIFA/ 2222
3202 Hans Jakob AG
23453 TestCHA 22 https://cha-
F Jsps2010.ioztest.chv/Schulung
View ltem FiFA/23453
B[P o
*  Compliance Details
& Add new i
& Workilows
& View Workilow History
"% Schedule Workflows
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4 Workflows fiir Fortgeschrittene

4.1 Projekttemplate erstellen
4.1.1 Aufgabe

In der SharePoint Basic - Schulung wurden lhnen die Grundlagen von SharePoint erlautert. Dieser Teil der
Schulung geht erneut auf die einzelnen Elemente, welche in der Basic - Schulung angewendet wurden ein.
Damit das Wissen dazu gefestigt werden kann.

1. Melden Sie sich auf lhrer Teamseite an

2. Erstellen Sie eine neue Teamseite.

3. Fugen Sie dieser Teamseite Elemente hinzu, welche in einer Projektseite real verwendet werden
kénnten. (Gestalten Sie die Projektseite)

4.  Wenn Sie mit der Gestaltung fertig sind:
Speichern Sie diese WeVYsi It @g albite(TdWate)si t en

Hinweise

Elemente wie Kalender, Listen usw. einfiigen

Unt eSi tAe Ac tfiiomdsedin Si e dviore Opfigns i f Nachlem Sie darauf geklickt haben, &ffnet

sich ein neues Fenster in welchem die verschiedenen Elemente wie Listen, Bibliotheken usw. erstellt we r-
den k°nnen. Zun2chst m¢gssen Sie ein gewg¢ghnschtAemmunElee ment
ments i, vergeben diesem dann einen Namen (siehe Qreate it s i

B
» L]
) & ]
e " -
#q e *
;
a =il
= | ]

Speicherung der Website als Vorlage
Vorgehen: AUnt er Site @Wedatni A§avie site as kanmmanleinet\Welisite im Webs i-

ten -Vorlagen -Katalog speichern.

g | Syncto SharePoint Workspace
S<! Create a synchronized copy of
this site on your computer.

==
oy Mew Page
j Create a page you can ex » Site Settings
custorize

New Document Library
[ Create a place to store and
share documents

New Site
g Create a site for a team or
:‘m/m;“t . s and Permissions - Look and Feel
cfe:tef:t'ﬁ‘eft.;pes of pages, and groups \w Title, description, and icon
lists, libraries, and sites. rmissions Tree view
Site theme
t Navigation
libraries and lists in this ~ |11€5 evigater
lumns .
ntent types | Site Actions
an pages |5 38F  Manage site features
adjust settings. Save site as template
Site Permissions Administration Reset to site definition
\‘a Give people access to this site. :‘;::&;f;s ,
Site Settings ists vtics reports
J58  Access all settings for this site. lerts
£ = Site Collection Administration
Nintex Workflow 2010 and offline availability gy o totor level site settings
LL”? Manage workflows using Nintex ~ * b, <paces |
Workflow 2010. o as
Related
) Searchable columns
4/ Recyde Bin Content and structure
@ Al site Content Content and structure logs
Die Speicherung der Website hat folgende Vorteile: Aufbau einer einzigen Projektseite, welche danach b e-

liebig repliziert werden kann.
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4.1.2 LOésung
Die Lésungen zu dieser Aufgabe sind individuell. Die Projektseite kann mdglicherweise so aufgebaut sein:
1 Projektteam A Benutzerdefinierte Liste ~ mit den Mitgliedern des Projekts
1 Dokumentablage A Dokumentebibliothek
Termine A Kalender
1 News A Ankindigungsliste A News-Liste

Aufgabe 2: Teamseite erstellen

P

Aufgabe 3: Teamseite gestalten

w B

2
Ioz Projekrseite Claudia Haefely » Home
i

T AL
%Mﬁ

% (% Februar 2011

Aufgabe 4: Teamseite als Vorlage speichern

File Name
File name:

Enter the name for this template fle. Vorlage Projektseite

Hame and Description
Template name:

The name and description of this template will be cisplayed on the Web site template picker page when Vorlage Projektssite
users create new Web sites.
Template description:
Wird nachher fir den Nintex Workflow =
verwende|

Include Content

Indude content in your template if you want new Web sites created from this template to indude the Include Content
contents of al lists and document fibraries in this Web site. Some customizations, such as custom
workflows, are present in the template only if you choose to include content. Induding content can
increzse the siz of your template.

Caution: Item security is not maintained in a template. If you have private content in this Web site,
enabiing this option is not recommended.
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4.2 Projektworkflow erstellen

Wie Sie sich erinnern, haben Sie im vorherigen Kapitel eine Projektseite erstellt und als Template gespe i-
chert.

Diese Projektseite haben wir aus einem bestimmten Grund erstellt: Jedes Mal, wenn ein neues Projekt e r-

stellt wird, soll auch eine neue Projektseite im SharePoint erstellt werden.

Vorteile:
1 Das Template wird erstellt und kann beliebig repliziert werden.
1 Wenn Anderungen im Template vorgenommen werden missen, kann man das Template abandern,
neu erstellen und dem Workflow neu zuweisen.

Nachteile:
1 Keine Massen -Mutationen der bereits erstellten Projektseiten moglich.

4.2.1 Aufgabe

1. Melden Sie sich auf Ilhrer Teamseite an
2. Erstellen Sie eine neue Liste, in welche r lhre Projekte erfasst werden. Dabei kénnen folgende Spa |-
ten erstellt werden:
a. Projektbezeichnung (Titel umbenennen)
b. Projekthummer
c. Projektleiter intern
d. Projektleiter Kunde
e. Link Projektseite
3. Erstellen Sie einen Nintex  -Workflow fur diese Liste:
a. Jedes Mal wenn ein neuer Eintrag in der Liste mit den Projekten erstellt wird, soll eine neue
Projektseite, basierend auf der Vorlage erstellt werden.
b. Speichern Sie den Workflow anschl iessend und verdffentlichen ihn.
4. Erstellen Sie einen neuen Eintrag in der Liste. Funktioniert der Workflow?

Nintex Hinweise:
Man ver we n dGrdate sita sii AA ¢ tlteno Die Konfiguration dazu zeigt das Bild rechts.
Man liest die Werte des erste  llten

Items aus (Jenes, welches in der
Liste erstellt wurde)

— : “ Titel der Projektseite =
v . 2 Inhalt des Feledes roj
i ad— - zei chnungf in der ste

URL der Projektseite =

I nhalt des Fel dnes roj
- merfi in der Liste.
o Template= Vorlage, die Sie e r-
stellt haben.
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Lésung 2: Projektliste

Schulung Nintex » Projektliste » All Items

[[1 @ Projektbezeichnung Projektnummer
Schulung Miller Huber & mew 2323
Projektplanung Fischer AG & How 78 78

% Add new item
Lésung 3: Erstellung des Nintex Workflows

Create site -

Tide * Neus Projektssite Workfiow
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Projektleiter intern Projektleiter Kunde Link Projektseite
CHA-Admin Fritz Meier
Roland Marti

Workflow

Workflow Einstellungen:
Der Workflow soll starten, sobald ein neues
Element erstellt wird.

Sites and Workspaces

Intranet Hasfely AG Wird nachher fir den Nintex Workflow verwende 1 minute ago
Projektplanung Fischer AG Wird nachher fiir den Nintex Workflow verwende 12 minutes ago
Fazit: Test gegliickt, es wurden 2 Projektseiten erzeugt.
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4.3 Projektworkflow Phase 2

Die Projektliste sieht aktuell so aus:

Schulung Nintex » Projektliste » All Items

Search this site... p (7]
] @ Projektbezeichnung Projektnummer Projektleiter intern Projektleiter Kunde Link Projektseite Neue Projektseite Workflow
Projektplanung Fischer AG & new 78 78 Roland Marti Completed
Intranet Haefely AG Enew 2323 Hans Maller Primin Weber Completed
Steiner AG & Hew 8787 Walter Meier Alfred Sammer Completed
Meier Antong AG &new 2222 https://cha-sps2010.ioztest.ch/Schulung FIFA/ 2222 Completed
Hans Jakob AG NEW 3202 Canceled
Test CHA 22 HEW 23453 https://cha-sps2010.ioztest.ch/Schulung FIFA/23453 Completed
& Add new item
Nun eine Frage an Sie:
1 Was stort Sie an dieser Liste?
T Was kdnnte man eventuell noch automatisieren?
4.3.1 Aufgabe
1. Passen Sie den Workflow so an, dass die Spalte ALink Projektseitef automatisch
Link der Projektseite angepasst wird.
a. Zwei Variablen erstellen
i. Var_Projekthnummer
i. Var_URL
Benennung sollte so sein, damit man spater nachvollziehen kann, dass es sich um Variablen

handelt.
b. Workflow anpassen

Nintex Hinweise Variablen erstellen
Flgen Sie zuerst die Aktion AConfigure i/Setti vrar ignbKleificken Sie dann
Erstellen Sie die beiden Variablen: Var_Projektnummer und Var_URL (Typ: Single line of text)

oy

General

= s o
H B &2 & | %6
swe cancel | Acton | Labes common [vartles]| Hep Worklow variaes
Workflow Variables
dose [| new || veiee oty oo
.
Name New Variable Show on start form

te 3 workflow variable.

Konf i gu rConfigueictidh i

Configure Action - Set variable

General

Save  Cancel | Action | Labels Common Variables
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4.3.2

Aufgabe 1: Allgemein, g

Lésung

esamter Workflow mit Beschreibung

Set variable

£3=?

Variable var_Pro jektnummer
bekommt den Wert der
Projektnummer

Create site

Projektseite wird erstellt

Commit pending
changes

Ausstehende Anderungen
seichern.

Euild string

|Abec

Commit pending
changes

Link der Projektseite wird
generiert

Ausstehende Anderungen
seichern.

Set field value

O

Variable var_URL wird dem
Feld Link Projektseite
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Notizen:
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