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1 Einführung 
 
1.1 Was ist SharePoint Designer? 
 

Der SharePoint Designer ist ein mächtiges Werkzeug um mit wenig Aufwand SharePoint Sites (sowohl 
MOSS Sites, als auch WSS Sites) realisieren zu können. Hier kann mit wenig Aufwand mittels Wizards sehr 
viel realisiert werden. Coole Sache – die sich zwar kompliziert anhört, aber in gewohnter Microsoft Manier 
relativ einfach zu handhaben ist. 
Quelle: http://blogs.technet.com  
 
SharePoint Designer 2010 ist kein Tool um Websiten zu erstellen. Falls Sie sich mit Webdesign 
beschäftigen wollen, wäre eher Microsoft Expression Web geeignet. Der SharePoint Designer ist geeignet 
für SharePoint Plattformen. Dieses Handbuch ist kein Ersatz für eine SharePoint Basic Schulung.  
 
 
1.2 Wann sollten Sie den SharePoint Designer verwenden? 
 

- Wenn Sie Zugriff zu einer SharePoint 2010 Plattform haben: 
o SharePoint Server 
o SharePoint Foundation 
o Oder beides 

- Wenn Sie neue SharePoint Seiten erstellen oder verwalten möchten. 
- Wenn Sie keine Programmierkenntnisse haben und doch erweiterte Funktion einsetzen wollen. 

 
 
Persönliche Notizen:  

http://blogs.technet.com/
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1.3 Systemanforderungen Server 
 
Es sind keine Systemanforderungen seitens Server erforderlich. SharePoint Designer ist ein Client Tool, 
welches auf Ihre SharePoint 2010 Plattform zugreift. 
 
Beim Versuch, mit dem SharePoint Designer 2010 eine SharePoint 2007 Seite aufzurufen werden Sie 
scheitern: 

 
 

Aber: 
SharePoint Designer 2010 verbindet nur SharePoint 2010 Websiten. Nun, wenn Sie eine 
SharePoint Seite, welche basierend auf der Version 2007 ist, mit dem SharePoint Designer 
verbinden wollen, so benötigen Sie den SharePoint Designer 2007.  
 
 
1.4 Systemanforderungen Client 
 
Der SharePoint Designer kann kostenlos unter http://office.microsoft.com/en-us/sharepointdesigner 
heruntergeladen werden: 

 
  

http://office.microsoft.com/en-us/sharepointdesigner


 
 

SharePoint Designer 2010 Schulungsunterlagen    © IOZ AG Seite 5/15 

Persönliche Notizen: 

 
2 Grundlagen 
 
Dieses Kapitel führt Sie in die Grundlagen ein. Zunächst werden die Funktionen des SharePoint Designers 
erläutert. Danach werden Sie den praktischen Bereich kennenlernen und mit dem SharePoint Designer 
arbeiten. 
 
2.1 Features 
 
Der SharePoint Designer ist ein mächtiges und hilfreiches Tool, folgende Features des SharePoint 
Designers sind erwähnenswert 
 

- UI 
Das User Interface wurde im Vergleich zum SharePoint 2007 deutlich verbessert. Man spricht von 
einem „redesign“.  
 

- Verwaltung von SharePoint Komponenten 
Durch die klare Struktur des SharePoint Designers, welche in den nächsten Kapiteln erläutert wird, 
ist verständlich aufgebaut. 
Funktionen wie Inhaltstypen, Seitenspalten, externe Listen oder die Verwaltung der 
Berechtigungen von Seiten oder Listen können im SharePoint Designer angewendet werden. 
 

- Neue Tools 
o Workflows 

Das 
o BCS 

Der Business Connectivity Service (BCS) original genannt Business Data Catalog ist in 
Microsoft SharePoint 2010 Foundation sowie Server integriert. Er wird verwendet um 
Daten externer System im SharePoint darzustellen. Der SharePoint Designer bietet eigens 
dafür einen Bereich. 
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2.2 Öffnen des SharePoint Designers 
 
Wichtig, dieses Kapitel setzt voraus, dass Sie den SharePoint Designer installiert haben. 
 
Unter „Start“, „Alle Programme“ können Sie den Ordner „SharePoint“ öffnen. In diesem Ordner 
befindet sich der SharePoint Designer, öffnen Sie diesen: 
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2.3 1. Oberfläche „Öffnen“ 
 
Wenn Sie den SharePoint Designer geöffnet haben, erscheint folgende Oberfläche: 
 

 
 

Nummer im Bild Beschreibung 

1 Unter „Website öffnen“, können Sie den Link einer SharePoint Seite angeben 
und diese dann öffnen. 
Im Unteren Bereich „Zuletzt geöffneten Websites“, werden die 10 letzten 
Websiten angezeigt, welche Sie mit dem SharePoint Designer geöffnet haben. 
Bei Ihnen werden diese Einträge noch fehlen. 

2 Mit einem Klick auf „Neue leere Website“ können Sie, wie der Titel bereits 
sagt eine neue Website auf einer beliebigen Seite, welche festgelegt werden 
muss erstellen. 
Wichtig: Dies funktioniert natürlich nur, wenn Sie auf der entsprechenden 
SharePoint Seite berechtigt sind. 

3 Dieser Bereich, „Websitenvorlagen“ hat dieselbe Funktion wie „Nummer 2“ 
im Bild. Jedoch kann man hier eine bestehende SharePoint Vorlage auswählen. 
Wie Sie vielleicht aus dem Basic Kurs wissen, stellt SharePoint einige Vorlagen 
zur Verfügung. Unter anderem auch Websitenvorlagen: 

- Blog 
- Teamwebsite 
- Leere Website 
- Usw. 
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2.3.1 Website öffnen 
 
Klicken Sie auf „Website öffnen“ und tippen Sie die URL Ihrer SharePoint 2010 Umgebung ein: 
 

 
 
Nachdem Sie auf öffnen geklickt haben, werden Sie aufgefordert, sich an Ihrer SharePoint Plattform 
anzumelden. 
Folgendes Anmeldemuster des Benutzers ist notwendig: 
Domäne\Benutzername 
 
Daher, dasselbe Muster, wie jenes, welches direkt beim Aufruf der Plattform über den Interner Browser 
verwendet wird. 

 

 
 

Sofern Sie das Passwort der SharePoint Plattform korrekt eingegeben haben, wird der Vorgang fortgesetzt, 
indem die Websitendaten geladen werden. Dieser Vorgang kann möglicherweise einige Minuten in 
Anspruch nehmen: 

 

 
 



 
 

SharePoint Designer 2010 Schulungsunterlagen    © IOZ AG Seite 9/15 

2.4 Öffnen des SharePoint Designers 
 

Titel Beschreibung Nummer im Bild 

Navigation Pane Dieser Bereich listet SharePoint Werkzeuge auf. 
Beispielsweise „Listen und Bibliotheken“. Klickt man 
darauf, werden alle Listen und Bibliotheken der 
entsprechenden Seite angezeigt. 

1 

Breadcrumb Ą Brotkrümel Damit Sie die Orientierung nicht verlieren, helfen die 
Breadcrumbs. Die Breadcrumbs vereinfachen das 
Navigieren zwischen den verschiedenen Seiten. (Back 
and forward) 

2 

Ribbon Das SharePoint Designer Ribbon,  kennen wir in ähnlicher 
Form von der Office 2010 Plattform oder der 
SharePoint Umgebung. Das Ribbon fasst verschiedene 
Ribbon Gruppen zusammen. Dies dient der besseren 
Orientierung. 

3 

Schnellzugriff Toolbar Dieser Bereich kann angepasst werden. Hier können Sie 
Funktionen, welche Sie oft verwenden einfügen: 
Drucken, speichern, veröffentlichen usw. 

Das Symbol „speichern“ wird benötigt, um die 
Inhalte auf der SharePoint Seite zu veröffentlichen. 

4 

Grundeinstellung  5 

Berechtigungen Festlegen der Berechtigungen dieser Website 6 

Anpassung Homepage bearbeiten oder Websitendesign ändern. 
Mittels „Websitendesign“ ändern wird die SharePoint 
Site mittels Browser geöffnet und navigiert zum 
Websitendesign.  Mit  

7 

Websiteninformationen Gibt grundlegende Auskünfte über die Website. 8 

Unterwebsiten Zeigt alle Unterwebsiten dieser Seite an. 9 
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3 Eine Website mit dem SharePoint Designer erkunden 
 
Nun, Sie kennen die Funktion via Internet Browser „Website bearbeiten“ diese Funktion gibt es auch im 
SharePoint Designer: 
 

 

 
 
Wenn Sie die Funktion „Website bearbeiten“ anwählen, können Sie Ihre Seite beliebig bearbeiten: 

- Bilder einfügen 
- Text abändern 
- Weitere Webparts einbinden 
- Usw. 

 
3.1 Ansichten 
 
Im Bearbeitungsmodus kann man zwischen den verschiedenen Ansichten wählen, welche der SharePoint 

Designer bietet: 

 

Darstellungen zu diesen Ansichten sind auf der nächsten Seite zu finden. 
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3.1.1 Entwurf 
 
Zeigt den Entwurf der Website an: 
 

 
 

3.1.2 Code 
 
Zeigt nur den Code der entsprechenden SharePoint Seite an: 
 

 
 

3.1.3 Teilen 
 
Code sowie Entwurf wird angezeigt: 
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4 SharePoint - Formulare 
 

Bevor wir Ihnen zeigen, wie Sie mit dem SharePoint Designer die Formulare von Liste oder Bibliotheken 
anpassen können, erklären wir Ihnen folgende Grundlagen: 
 

 

 
Diese Darstellung zeigt, dass eine Liste oder Bibliothek immer aus verschiedenen Formularen besteht. 
Sie sehen in der Darstellung oben, dass es ein „Edit“, „New“ sowie ein „Display“-Formular gibt. 
 
Doch, wo finden Sie diese Formulare? 
Bestimmt rufen Sie die einzelnen Formulare täglich auf.  
Bei jeder Bearbeitung, Betrachtung oder Erstellung eines neuen Elements oder Dokuments wird ein jeweils 
ein anderes Formular aufgerufen: 
 

Display Formular 
Anzeigen 

New Formular 
Neu erstellen 

Edit Formular 
Verändern 

   

 
Da Sie nun die erforderlichen Vorkenntnisse haben, werden Sie nun die einzelnen Formulare anpassen. 
Öffnen Sie dazu Ihre SharePoint Liste und Klicken Sie auf „Edit List“ (with SharePoint Designer) 
 

 
 
Nach diesem Klick wird der SharePoint Designer geöffnet. Auf der nächsten Seite erhalten Sie nun die 
genaue Aufgabenstellung. 
  

Formular 

•Edit 

•New 

•Display 

Liste oder Bibliothek 
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4.1 Übung – Erstellen eines Formulars 
 

4.1.1 Aufgabe 
1. Melden Sie sich auf Ihrer Teamseite an. 
2. Öffnen Sie eine bestehende Liste oder erstellen Sie eine neue Liste. 
3. Öffnen Sie die Liste im SharePoint Designer („Edit List in SharePoint Designer“)  
Ą Beschrieben auf der vorherigen Seite, S.  12) 

4. Erstellen Sie ein „Neues Display Formular“ im SharePoint Designer. 
 

 

Hinweise 
 
Folgende Darstellung zeigt, wie Sie ein Display Formular erstellen können: 
 

 
 

 

4.1.2 Lösung 
 
Sie sehen hier das neu erstellte Formular (Gelb markiert im Bild) 
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4.2 Übung – Formatieren eines neuen Formulars 

4.2.1 Aufgabe 
Sofern Sie die vorherige Aufgabe gelöst haben, können Sie direkt bei Schritt 4 weiterfahren: 
 

1. Melden Sie sich auf Ihrer Teamseite an. 
2. Öffnen Sie eine bestehende Liste oder erstellen Sie eine neue Liste. 
3. Öffnen Sie die Liste im SharePoint Designer („Edit List in SharePoint Designer“)  
Ą Beschrieben auf der vorherigen Seite, S.  12) 

4. Bearbeiten Sie eins von Ihnen erstellten Formular, indem Sie es via Doppelklick anwählen. 
5. Üben Sie folgendes: 

a) Ändern Sie die Beschreibung der Spalten 
b) Schattieren Sie die einzelnen Zeilen. 

 
 

Hinweise 
 
Die Beschreibung der Spalte kann einfach abgeändert werden: 

 
 
Man muss lediglich den erhofften Text an der gewünschten Stelle eintippen. 
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4.2.2 Lösung 
 
Hier sind einige Lösungsvorschläge. 
Es wurde nun immer das „Display“ Formular grafisch angepasst. 
 

   
 
 

 

4.2.3 Teilaufgabe 
 
Erstellen Sie nun noch folgende Formulare: 

- New Formular 
- Edit Formular 

 
Die Erstellung dieser Formulare wird abgesehen vom Formulartyp äquivalent zum „Display Formular“ 
ausgeführt: 
 

 
 


